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Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yo6nergenin amaci; Milll Egitim Bakanli§i personel kimlik kartlariyla
ilgili islemlere ait usul ve esaslari dizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yénerge; Milli Egitim Bakanligi merkez ve tasra teskilati kad-rolarinda
memur, surekli isgi ve sdzlesmeli statide gorevli personel ile bu goérevlerden emekliye ayrilan
personeli kapsar.

Kimlik kart1 verilmesi
MADDE 3 - (1) Bu Ydnerge kapsamina giren personelden;

a) Merkez tegkilatinda gorevli olanlar ile bu gérevierden emekliye ayrilanlara Personel
Genel Mudurlaga'nce,

b) Dogrudan Bakanliga bagli tasra teskilatinda goérevli olanlar ile bu gorevlerden emekliye
ayrilanlara il-ilge milli egitim muddurliklerince,

c) Tasra teskilatinda gorevli olanlar ile bu goérevierden emekliye ayrilanlara gorevli
olduklari veya emekliye ayrildiklari il-ilge milli egitim mdudurliklerince, personel kimlik karti
verilir.

(2) Bakanhgimizca yurt disinda gorevilendirilen editim musaviri, egitim atase yarsimcisi ve
o6gretmenlere kimlik karti verilmesi mimkun bulunmamaktadir.

Kimlik kartlarinin temini

MADDE 4 - (1) Turk Standartlan Enstitistince kabul edilen TS 8058/Mart 1990 sayih
standartta belirtilen Ozelliklere ve EK -1 &rnekte yer alan bilgi baslklarina uygun olarak
hazirlanacak kimlik kartlari, 3 Gncli maddede belirtilen birimlerin talebi Gzerine Yayimlar Dairesi
Baskanlhdinca temin edilir. Buna dair islem safahati bu dairece belirlenerek ilgili birimlere
duyurulur.

Kimlik kartlarinin doldurulmasi

MADDE 5- (1) Kimlik kartlari, nifus kayitlarindaki bilgiler esas alinarak bilgisayar ile
doldurulur. Emekliler igin diizenlenen Milli Egitim Bakanligi Personel Kimlik Karti'nin “Gérevi” bilgi
baslidina, emekli olunan en son goérev unvani ile birlikte bulunmasi ve istenilmesi halinde,
ilgililerin fiilen calismakta iken yararlandiklari en ylksek ek gostergeli gérev unvani da yazilr.
Kimlik kartlarina" 25/11/1982 tarih ve 17849 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Kamu Kurum
ve Kuruluslarinda Calisan Personelin Kilik ve Kiyafetine Dair Yonetmelik" hikimlerine uygun
olarak son 6 ay icinde gekilmis renkli fotograf yapistirilir. Fotografin sag alt kdsesi kugultilmis
soguk damga ile muhurlenir.

(2) Kimlik kartlari, 3 Gtncti maddede belirtilen makamlarca bagvuru tarihini izleyen bir gin
icinde hazirlanir ve ilgililere imza karsihgi verilir.

Kimlik kartlarinin zayiinde uygulanacak esaslar

MADDE 6 - (1) Kimlik kartlarini her ne suretle olursa olsun zayi edenler, zayi edilen
kimlik kartlarinin belge numarasina da yer vermek suretiyle 15 giin iginde gorevli olduklari veya
emekliye ayrnldiklari 3 Gncli maddede belirtilen makamlara muracaat ederek kimlik kartlarinin
zayi edildigini bildirmek ve adlarina yeni kimlik karti dizenlenmesini istemekle yikumludarler.

(2) Kimlik kartlarini zayi edenlere, bu sekildeki yazili miracaatlar Uzerine yeni bir kimlik
karti verilir. Yeni verilen kimlik karti Gzerinde ilgili igin kaginci kez diizenlendigi hususu belirtilir.

(3) Zayi edilen ve yeni dizenlenen kimlik kartlarlnln. kime ait oldugu, dizenleyen makam,
verilis tarihi ve belge numarasina da yer verilmek suretiyle Igisleri Bakanlidina yazi ile bildirilir.

Kullanma mecburiyeti

MADDE 7 - (1) Bu Yonerge cgercevesinde adlarina kimlik karti diizenlenenler, taninmalari
acisindan kimlik kartlarini;



a) Gorevli olduklar kuruma girislerinde yakalarina takmak ve gorev siresince yakalarinda
bulundurmakila,

b) Kurum disinda, gerektiginde yetkililere géstermekle, yukimlidurler.
Kayit mecburiyeti

MADDE 8 - (1) Kimlik karti vermeye yetkili birimlerce, kimlik kartlarinin personel adina
dizenlenmesi sirasinda, verilis sirasina gére kacinci kimlik kartinin kime verildigi hususu EK-2 de
ornedi gosterilen "Kimlik Karti Tahsis Defteri”ne kaydolunur. Kimlik karti tahsis defteri, galisan ve
emekli olan personel igin ayri ayr tutulur.

(2) Kimlik karti tahsis defterindeki sira numarasi, kimlik karti Gzerinde bas tarafina il
trafik kodu eklenmek ve bundan (/) isareti ile ayrilmak suretiyle "BELGE NO" olarak yer alir.
Merkez tekilati personeli igin il trafik kodu yerine "M" kisaltmasi, dogrudan merkeze bagl tara
tekilati icin ise kurumlarinca tespit edilecek kurum ismi kisaltmasi yazilir.

Kimlik kartlarinin iadesi

MADDE 9 - (1) Kimlik kartlari 3 (incii maddede belirtilen makamlarca:

a) Her ne suretle olursa olsun Milli EGitim Bakanligi kadrolarindan ayrilanlardan,
b) Gorevleri degisenlerden,

c) Kimlik karti dedisikligini gerektiren yasal dlizenlemelere bagli olarak kendilerine
yeniden kimlik karti verilenlerden,

¢) Emekli iken tekrar Milli EGitim Bakanligi kadrolarina atananlardan geri alinir.

(2) Kimlik kartlarini iade etmeyenlerin bu kartlari gecersiz sayilarak durum Igisleri
Bakanlidina bildirilir ve buna dair bilgiler kimlik karti tahsis defterine islenir.

(3) iade edilen ve zayi islemi gérdiikten sonra ele gegirilen kimlik kartlari, personelin adi
ve soyadi ile belge numarasi bir tutanakla tespit edilmek suretiyle imha edilir. Buna dair bilgiler
kimlik karti tahsis defterine islenir.

Sorumluluk

MADDE 10 - (1) Bu Yonerge ile personel adina kimlik karti dizenleme ve geri alma
yetkisi verilenler buna dair islemleri usuliine uygun olarak yuritmekten; kendilerine kimlik karti
verilenler bu kartlarin resmi sifatlarinin gerektirdigi itibar ve guveni géz 6ninde bulundurmak
suretiyle kullanmaktan sorumludurlar. Bu sorumluluklarin yerine getirilmesinde kisi lehine veya
aleyhine sonug doguracak islem tesis edemezler.

Kullanma yasasi

MADDE 11 - (1) Bu Yonerge ile tespit edilen kimlik kartlarinin yerine gegmek (izere
baska birimlerce baska nitelikte ve sekilde kimlik karti diizenlenemez, verilemez ve saklanilamaz.
Iade edilen, 6 nc madde uyarinca zayi islemi yapilan ve gegersiz sayilan kimlik kartlari hicbir
sekilde yeniden kullanilamaz.

Yiirirliikten kaldirma

MADDE 12 - (1) Bu Yonergenin ylrlrltge girdigi tarihten itibaren 16/09/1991 tarihli ve
2343 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Milli EJitim Bakanligi Personel Kimlik Kartlari
Yonergesi” ve bu yonergeye bagl olarak yayinlanmis genelge, onay ve emirler yirlrlikten
kaldinlmigtir.

GEGICcI MADDE - (1) Formatta belirtilen kimlik kartlari disinda daha énce diizenlenen
eski kimlik kartlarina sahip olan personelin kimlik kartlari yenileri ile degistirilir. Dedistirilen eski
kimlik kartlari, Uzerinde yazili kod ve seri numarasi ile personelin adi ve soyadi bir listede
g6sterilmek ve bir tutanaga baglanmak suretiyle imha edilir.

(2) Eski kimlik karti bulunmayanlardan kimlik karti bulunmadigina dair imzali bir bildirim
alinir.

(3) Bu madde hikmu kendilerine kimlik karti verilen emekliler hakkinda isteklerine bagli
olarak uygulanir.

Yiirdrluk
MADDE 13 - (1) Bu Yonerge onay tarihi itibariyle ylrarlige girer.
Yiiriitme

MADDE 14 - (1) Bu Yonerge hukUmlerini Milli EGitim Bakani yurttar

g Ek-1 T.C. MiLLI EGITiIM BAKANLiGi (Ay-yildiz) PERSONEL KiMLiK KARTI


http://mevzuat.meb.gov.tr/html/zip/yoner2603_4ek1.zip

; Ek-2 KIMLiK KARTI TAHSIS DEFTERI


http://mevzuat.meb.gov.tr/html/zip/yoner2603_4ek2.zip

